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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Положение о порядке оформления возникновения, изменения, 

приостановления и прекращения образовательных отношений в автономной 
некоммерческой организации «Центр опережающей профессиональной подготовки 
дополнительного профессионального образования Архангельской области» (далее - 
АНО «ЦОПП ДПО АО») и обучающимися и (или) родителями (законными 
представителями) несовершеннолетних обучающихся (далее —  Положение) 
устанавливает порядок возникновения, изменения, приостановления и прекращения 
образовательных отношений между АНО «ЦОПП ДПО АО» и обучающимися и (или) 
родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся.

2. Положение разработано в соответствии с:
1) Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской 

Федерации»;
2) приказом Минобрнауки РФ от 15.05.2013 № 185 «Об утверждении порядка 

применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного 
взыскания»;

3) приказом Минобрнауки РФ от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам»;

4) приказом Минпросвещения РФ от 26.08.2020 № 438 «Об утверждении 
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 
программам профессионального обучения»;

5) приказом Минпросвещения РФ от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении 
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным общеобразовательным программам»;

6) Уставом АНО ДПО «ЦОПП АО», а также иными нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения в сфере образования, иными локальными 
нормативными актами АНО ДПО «ЦОПП АО».

3. Под образовательными отношениями понимаются отношения по 
реализации права граждан на образование, целью которых является освоение 
обучающимися содержания образовательных программ.

4. К участникам образовательных отношений относятся обучающиеся, 
родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, 
педагогические работники и их представители, АНО ДПО «ЦОПП АО».

5. Настоящее Положение обязательно для исполнения всеми 
обучающимися Учреждения, родителями (законными представителями) 
несовершеннолетних обучающихся, заказчиками платных образовательных услуг и 
работниками АНО ДПО «ЦОПП АО».

И. ОФОРМЛЕНИЕ ВОЗНИКНОВЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ
ОТНОШЕНИЙ

6. Основанием возникновения образовательных отношений является 
приказ директора АНО «ЦОПП НСО» о приеме лица на обучение в АНО ДПО 
«ЦОПП АО».

7. В случае приема на обучение за счет средств физических и (или) 
юридических лиц изданию приказа о приеме лица на обучение в АНО ДПО «ЦОПП 
АО» предшествует заключение договора об оказании платных образовательных



3

услуг.
8. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами АНО ДПО 
«ЦОПП АО», возникают у лица, принятого на обучение с даты, указанной в приказе 
о приеме лица на обучение.

9. Прием на обучение в АНО ДПО «ЦОПП АО» проводится на принципах 
равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым 
предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.

10. АНО ДПО «ЦОПП АО» обязано ознакомить поступающего и (или) его 
родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся со своим 
Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 
образовательными программами и другими документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
обучающихся.

III. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРИОСТАНОВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ
ОТНОШЕНИЙ

11. Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий 
получения обучающимися образования по образовательной программе, повлекшие за 
собой изменение взаимных прав и обязанностей обучающегося и АНО ДПО «ЦОПП 
АО».

12. Образовательные отношения могут быть изменены как по инициативе 
обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося, заказчика платных образовательных услуг на основании их заявления, 
поданного на имя директора АНО ДПО «ЦОПП АО» в письменной форме, так и по 
инициативе АНО ДПО «ЦОПП АО».

13. Основанием для изменения образовательных отношений является приказ 
директора АНО ДПО «ЦОПП АО». На основании приказа вносятся соответствующие 
изменения и дополнения в договор об оказании платных образовательных услуг (при 
наличии договора).

14. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами АНО ДПО 
«ЦОПП АО», изменяются с даты издания приказа или с иной указанной в нем даты.

15. Образовательные отношения могут быть приостановлены в случае 
отсутствия обучающегося на учебных занятиях по следующим причинам:

1) нахождение в оздоровительном учреждении;
2) продолжительная болезнь;
3) длительное медицинское обследование;
4) иные семейные обстоятельства.
16. Приостановление образовательных отношений возможно по 

образовательным программам, срок освоения которых составляет более 250 часов.
В случае, если срок освоения образовательной программы менее 250 часов, 

то отсутствие обучающегося на учебных занятиях по причинам, предусмотренным 
п. 15 настоящего Положения, считается уважительным только при предоставлении 
подтверждающих документов. В этом случае образовательные отношения не 
приостанавливаются.
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17. Приостановление образовательных отношений по инициативе 
обучающегося, заказчика, родителей (законных представителей)
несовершеннолетнего обучающегося возможно по итогам рассмотрения заявления и 
подтверждающих документов. Заявление о приостановлении образовательных 
отношений пишется на имя директора АНО ДПО «ЦОПП АО» (Приложение № 1).

18. Заявление о приостановлении образовательных отношений подается не 
позднее, чем за два рабочих дня до указанной в заявлении даты начала 
приостановления образовательных отношений.

19. Приостановление образовательных отношений по инициативе 
обучающегося может производиться в любое время при условии, что это 
отрицательно не отразится на результатах освоения обучающимся образовательной 
программы. При этом срок приостановления образовательных отношений, указанный 
в заявлении, не должен превышать 30 календарных дней.

20. Приостановление образовательных отношений оформляется приказом 
директора АНО ДПО «ЦОПП АО».

IV. ПРЕКРАЩЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ
21. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ директора АНО ДПО «ЦОПП АО» об отчислении обучающегося из АНО ДПО 
«ЦОПП АО».

22. При заключении договора об оказании платных образовательных услуг и 
при досрочном прекращении образовательных отношений такие договоры 
расторгаются на основании приказа директора АНО ДПО «ЦОПП АО» об отчислении 
обучающегося из АНО ДПО «ЦОПП АО».

23. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 
обучающегося из АНО ДПО «ЦОПП АО»:

1) при завершении обучения по соответствующей образовательной 
программе;

2) досрочно по основаниям, установленным пунктом 24 настоящего 
Положения.

24. Обучающийся может быть отчислен досрочно в следующих случаях:
1) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося 
для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность;

2) по инициативе АНО ДПО «ЦОПП АО» в случае применения к 
обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры 
дисциплинарного взыскания: в случае неоднократно грубых нарушений Устава АНО 
ДПО «ЦОПП АО» и правил внутреннего распорядка обучающихся, за совершение 
противоправных действий; в случае установления нарушения порядка приема в АНО 
ДПО «ЦОПП АО», повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 
АНО ДПО «ЦОПП АО»;

3) в случае просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг; 
невыполнение обучающимся по образовательной программе обязанностей по 
добросовестному освоению такой образовательной программы (части 
образовательной программы) и выполнению учебного плана (четыре и более 
академических задолженности), в том числе отчисление в связи с продолжительным
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пропуском занятий по неуважительным причинам (более 35 % от общего объема 
занятий учебного курса);

4) в случае невозможности надлежащего исполнения обязательств по 
оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) 
обучающегося;

5) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и АНО ДПО 
«ЦОПП АО», в том числе в случае ликвидации АНО ДПО «ЦОПП АО».

25. Причины, основания, порядок отчисления обучающихся 
регламентируется локальным нормативных актом АНО ДПО «ЦОПП АО» 
(положением о порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся).

26. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том 
числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед АНО ДПО 
«ЦОПП АО».

27. При досрочном прекращении образовательных отношений АНО ДПО 
«ЦОПП АО», в десятидневный срок после издания распорядительного акта об 
отчислении обучающегося, отчисленному лицу выдается справка об обучении в 
соответствии с ч. 12 ст. 60 Федерального закона «Об образовании в Российской 
Федерации» (Приложение № 2).

28. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами АНО ДПО 
«ЦОПП АО», прекращаются с даты его отчисления из АНО ДПО «ЦОПП АО».

V. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
29. Данное Положение утверждается директором АНО ДПО «ЦОПП АО».
30. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок и вступает в 

силу с момента его утверждения.
31. Положение либо отдельные его нормы прекращают свое действие по 

следующим причинам:
- отмена (признание утратившими силу) Положения либо отдельных его норм 

другим локальным нормативным актом;
- вступление в силу закона или иного нормативного правового акта, 

содержащего нормы трудового права, коллективного договора, соглашения (если 
указанные акты устанавливают более высокий уровень гарантий работникам по 
сравнению с установленным Положением).

32. Изменения и дополнения к Положению принимаются в письменной форме 
и утверждаются директором АНО ДПО «ЦОПП АО».
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Приложение № 1
к Положению о порядке оформления возникновения, 
изменения, приостановления и прекращения 
образовательных отношений в АНО ДПО «ЦОПП АО» 
и обучающимися и (или) родителями (законными 
представителями) несовершеннолетних обучающихся

Форма заявления

Директору АНО ДПО «ЦОПП АО»

(фамилия, имя, отчество директора)

(фамилия, имя, отчество обучающегося или родителя (законного представителя))

(адрес электронной почты, номер телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас приостановить образовательные отношения со 

слушателем________________ __________________________________________________
(фамилия, имя. отчество)

обучающемся по образовательной программе____________________________________

(наименование образовательной программы)

в группе_____ по причине его отсутствия в АНО ДПО «ЦОПП АО» в
период с « ___»___________________ 202____ г. по « __» _________________ 202____г.
Причиной приостановления образовательных отношений
является:

(причина приостановления образовательных отношений)

Прилагаемые документы:

« » 202 г.
(фамилия, инициалы обучающегося (законного представителя)
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Приложение № 2
к Положению о порядке оформления возникновения, 
изменения, приостановления и прекращения 
образовательных отношений в АНО ДПО «ЦОПП 
АО» и обучающимися и (или) родителями 
(законными представителями) несовершеннолетних 
обучающихся

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

Автономная некоммерческая 
организация дополнительного 

профессионального образования «Центр 
опережающей профессиональной 

подготовки Архангельской области»

пр. Ломоносова, д.293, 
г. Архангельск, 163045 

e-mail: copp29@rambler.ru

« » 202 г. №

С П Р А В К А

Настоящим подтверждается, что __________________________________
(фамилия, имя, отчество обучающегося)

обучаясь в АНО ДПО «ЦОПП АО» в период с ______________ по _________
частично освоил(а) учебный план по_____________________________________

(наименование образовательной программы)

И з _____ дисциплин (модулей) учебного плана прошел(а) аттестацию по
дисциплинам (модулям), в том числе:

№
п/п

Наименование дисциплины 
(модуля)

Кол-во 
часов по 
учебном 
у плану

Вид
аттестации

Результат
аттестации

1 .

2.
3.

Отчислен(а) приказом директора от 
по причине______________________

Справка выдана для предъявления по месту требования. 

Директор
/

М.П. ПОДПИСЬ ФИО

mailto:copp29@rambler.ru

