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1. Общие положения
1.1. Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее - Правила) 

являются локальным нормативным актом, определяющим учебный 
распорядок в автономной некоммерческой организации дополнительного 
профессионального образования «Центр опережающей профессиональной 
подготовки Архангельской области» (далее -  АНО ДПО «ЦОПП АО») при 
осуществлении образовательной деятельности по программам опережающей 
профессиональной подготовки, дополнительным профессиональным 
программам - программам повышения квалификации и профессиональной 
переподготовки, по дополнительным общеразвивающим программам (далее -  
образовательные программы), и распространяющим свое действие в полном 
объеме на все категории слушателей.

1.2. Правила разработаны с целью реализации положений нормативных 
правовых актов Российской Федерации, эффективной организации 
образовательного процесса, соблюдения прав и свобод участников 
образовательных отношений.

1.3. Правила устанавливают требования к поведению обучающихся во 
время образовательного процесса, во время нахождения на территории АНО 
ДПО «ЦОПП АО» и (или) на базе профессиональных образовательных 
организаций (в соответствии с договором), а также во время мероприятий с 
участием обучающихся, и основания для привлечения обучающихся к 
дисциплинарной ответственности.

1.4. Настоящие Правила разработаны с учетом положений:
1) Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Россий­

ской Федерации»;
2) приказом Минобрнауки РФ от 15.05.2013 № 185 «Об утверждении 

порядка применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисципли­
нарного взыскания»;

3) приказом Минобрнауки РФ от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении По­
рядка организации и осуществления образовательной деятельности по допол­
нительным профессиональным программам»;

4) приказом Минпросвещения РФ от 26.08.2020 № 438 «Об утверждении 
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по ос­
новным программам профессионального обучения»;

5) приказом Минпросвещения РФ от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении 
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по до­
полнительным общеобразовательным программам»;

6) Уставом АНО ДПО «ЦОПП АО», а также иными нормативными пра­
вовыми актами, регулирующими отношения в сфере образования, иными ло­
кальными нормативными актами АНО ДПО «ЦОПП АО».

2. Об организации образовательной деятельности
2.1. Образовательная деятельность АНО ДПО «ЦОПП АО» 

осуществляется на государственном языке Российской Федерации.
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2.2. К лицам, обучающимся в АНО ДПО «ЦОПП АО», относятся 
слушатели образовательных программ, зачисленные приказом директора, а 
также участники мероприятий, относящихся к образовательному, 
учебнометодическому, научно-исследовательскому и проектному 
направлению деятельности АНО ДПО «ЦОПП АО», не требующим 
зачисления (семинары, мастер-классы, конкурсы, круглые столы, конференции 
и др.)

2.3. Продолжительность обучения определяется образовательной 
программой, планом работы АНО ДПО «ЦОПП АО», расписанием учебных 
занятий, программой мероприятий.

2.4. Для реализации образовательных программ устанавливается 
следующие виды занятий:

лекции,
практические занятия, 
мастер-классы, 
семинары, 
стажировки, 
консультации и др.
2.5. Режим учебных занятий определяется расписанием.
2.6 Еженедельная нагрузка обучающихся составляет не более 8 (восьми) 

академических часов (не более 40 часов в неделю).
2.7. Для всех видов учебных занятий устанавливается академический час 

продолжительностью 45 минут в соответствии с расписанием звонков.
2.8. После каждых двух академических часов предусмотрен перерыв в 

течении 10 минут. Кроме того обучающимся предоставляется перерыв 30 
минут для отдыха и приема питания в соответствии с расписанием звонков и 
занятий.

2.9. Для каждой учебной группы составляется расписание занятий, 
расписание утверждается директором АНО ДПО «ЦОПП АО» и доводится до 
сведения обучающихся в первый день учебных занятий. В случаи изменений 
расписания, информация доводится до сведения обучающихся.

2.10. Обучение завершается проведением итоговой аттестации.

3. Основные права и обязанности обучающихся
3.1. Обучающимся, осваивающим образовательные программы 

предоставляются права:
3.1.1. на получение дополнительного образования по программам 

опережающей профессиональной подготовки, дополнительным 
профессиональным программам - программам повышения квалификации и 
профессиональной переподготовки, по дополнительным общеразвивающим 
программам, как на бюджетной, так и на внебюджетной основе;

3.1.2. на бесплатное использование имеющихся в АНО ДПО «ЦОПП 
АО» учебно-методической документации, информационных ресурсов, а также 
на пользование аудиториями, компьютерным классом и др.;
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3.1.3. на зачет АНО ДПО «ЦОПП АО» в установленном порядке 
результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин 
(модулей), практики, дополнительных образовательных программ, их частей в 
других организациях, осуществляющих образовательную деятельность;

3.1.4. на уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм 
физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и 
здоровья;

3.1.5. на свободу совести, информации, свободное выражение 
собственных взглядов и убеждений;

3.1.6. на ознакомление с Уставом АНО ДПО «ЦОПП АО», с лицензией 
на осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией, 
другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности АНО ДПО «ЦОПП АО»;

3.1.7. на развитие своих творческих способностей и интересов, включая 
участие в конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах и других массовых 
мероприятиях;

3.1.8. на посещение по своему выбору мероприятий, которые проводятся 
в АНО ДПО «ЦОПП АО», и не предусмотрены планом, в установленном 
порядке;

3.1.9. на внесение предложений по совершенствованию деятельности 
АНО ДПО «ЦОПП АО», улучшению предоставляемых услуг;

3.1.10. на получение полной и достоверной информации об оценке 
качества освоения ими образовательных программ;

3.1.11. на прекращение образовательных отношений по инициативе 
обучающихся.

3.2. Обучающиеся, осваивающие образовательные программы обязаны:
3.2.1. выполнять требования Устава АНО ДПО «ЦОПП АО», настоящих 

Правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по 
вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;

3.2.2. добросовестно осваивать образовательную программу, в том числе 
осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, 
данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы;

3.2.3. своевременно информировать руководителя обучения о 
необходимости и/или причинах отсутствия на учебных занятиях с 
представлением документов (медицинская справка, повестка, справка, приказ 
и др.), объясняющих и подтверждающих причины отсутствия, а также 
оформлять письменное заявление на имя директора о необходимости и/или 
причинах неявки на учебное занятие;

3.2.4. уважать честь и достоинство других обучающихся и работников 
ЦОПП, не создавать препятствия для получения образования другими 
обучающимися;

3.2.5. бережно относиться к имуществу АНО ДПО «ЦОПП АО»;
3.2.6. соблюдать чистоту и порядок на территории АНО ДПО «ЦОПП

АО»;
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3.2.7. соблюдать приказы и распоряжения директора АНО ДПО «ЦОПП
АО».

3.3. На территории и в помещениях АНО ДПО «ЦОПП АО» слушателям 
запрещается:

3.3.1. без разрешения администрации АНО ДПО «ЦОПП АО» выносить 
предметы и оборудование из учебных и других помещений;

3.3.2. представлять подложные и поддельные документы;
3.3.3. распространять объявления и продукцию, не относящуюся к 

деятельности АНО ДПО «ЦОПП АО»;
3.3.4. курить на территории АНО ДПО «ЦОПП АО»;
3.3.5. находиться на территории АНО ДПО «ЦОПП АО» в состоянии 

алкогольного, наркотического опьянения;
3.3.6. во время учебных занятий разговаривать по мобильному телефону, 

а также использовать его без функции беззвучного вызова;
3.3.7. использовать имущества АНО ДПО «ЦОПП АО» в личных целях,
3.3.8. оставлять одежду и личные вещи вне раздевалки;
3.3.9. вести политическую деятельность, допускать действия и/или 

высказывания, содержащие мотивы политической, расовой, идеологической, 
национальной или религиозной ненависти, вражды, либо мотивы ненависти 
или вражды в отношении какой-либо социальной группы, в том числе 
действий и/или высказываний дискриминационного характера по признакам 
пола, расы, цвета кожи, национальности, языка, происхождения, 
имущественного, семейного, социального и должностного положения и т.д.

4. Ответственность обучающихся
4.1. Нарушение обучающимися учебной дисциплины, невыполнение 

обучающимся по образовательной программе обязанностей по 
добросовестному ее освоению и выполнению учебного плана, неисполнение 
или ненадлежащее исполнение обязанностей и норм поведения, 
предусмотренных Уставом АНО ДПО «ЦОПП АО», настоящими Правилами 
считается дисциплинарным проступком.

4.2. Выявление дисциплинарного проступка может быть осуществлено 
преподавателем, руководителем обучения, директором и сотрудниками, 
относящимися к иным категориям работников АНО ДПО «ЦОПП АО».

4.3. Основанием для определения проступка как дисциплинарного 
является жалоба (сообщение, заявление) в письменном виде, поданная на имя 
директора от участника образовательного процесса и иных лиц, указанных в 
п.п. 4.2.

4.4. Дисциплинарное взыскание, в том числе отчисление, может быть 
применено к обучающемуся после получения от него объяснения в 
письменном виде.

4.5. Отсутствие объяснения должно быть подтверждено 
соответствующим актом об отказе обучающегося дать такое объяснение или о 
невозможности запросить (получить) такое объяснение. Документально
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зафиксированный отказ обучающегося дать объяснение не является 
препятствием для вынесения дисциплинарного взыскания.

4.6. Для надлежащего исполнения настоящих Правил, все сотрудники 
АНО ДПО «ЦОПП АО» наделяются следующими правами:

4.6.1. входить беспрепятственно в учебные и иные помещения АНО 
ДПО «ЦОПП АО» с целью выявления и (или) пресечения нарушений 
общественного порядка, учебной дисциплины, учебного режима, норм 
поведения, а также выявления и установления личности нарушителя;

4.6.2. при выявлении нарушений общественного порядка, учебной 
дисциплины, учебного режима, норм поведения и т.д., сотрудники АНО ДПО 
«ЦОПП АО» наделяются правом запрашивать от обучающихся предъявления 
паспорта, пропуска и иных документов, удостоверяющих личность.

5. Заключительные положения
5.1. Данное Положение утверждается приказом директора АНО ДПО 

«ЦОПП АО».
5.2. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок и 

вступает в силу с момента его утверждения.
5.3. Положение либо отдельные его нормы прекращают свое действие 

по следующим причинам:
- отмена (признание утратившими силу) Положения либо отдельных 

его норм другим локальным нормативным актом;
- вступление в силу закона или иного нормативного правового акта, со­

держащего нормы трудового права, коллективного договора, соглашения 
(если указанные акты устанавливают более высокий уровень гарантий работ­
никам по сравнению с установленным Положением).

5.4. Изменения и дополнения к Положению принимаются в письменной 
форме и утверждаются директором АНО ДПО «ЦОПП АО».
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